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Pfiloha ¢. 1 ke smlouvé o poskytovani péce o dité v mikrojeslich Karany

Provozni rad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti
zakonnych zastupct déti v mikrojeslich a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky.
Provozovatel: obec Karany
Kapacita: 4
Adresa: Kdrany
Druh uplaty ze strany rodi¢a: ¢aste¢na ahrada provozu

Datum zahdjeni poskytovani sluzby: 1. 1. 2020

1. Prijimani déti do mikrojesli Karany

1. Do mikrojesli jsou zpravidla pfijimany déti od 6 mésict do 4 let véku na zakladé vyrizeni pisemné
prihlasky rodica.
2.0bec stanovuje datum a ¢as zapisu, po podani zadosti o pfijeti déti do mikrojesli. PFijimani déti do

mikrojesli probiha i pribézné mimo zapis v pribéhu kalendarniho roku a to do naplnéni kapacity
mikrojesli.

3. O prijeti ditéte rozhoduje zastupitelstvo obce Karany.

4. Do mikrojesli mUze obec pfrijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Zaroven rodi¢e musi dolozit zplsobilost déti k dochdzce do mikrojesli potvrzenou
pediatrem.

5. Rodice pfi zapisu obdrzi Pfihlasku a Smlouvu o poskytovani péce v mikrojeslich. Tiskopisy vrati do
7 dn( fadné vyplnéné k rukdm odpovédné osoby. V Pfihldsce je povinen zakonny zastupce dolozit
vyjadreni lékare o zdravotnim stavu ditéte, a zda je fadné splnéno ockovani dle ockovaciho
kalendare.

6. PFi pFijeti do mikrojesli se stanovi po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte dny dochazky ditéte
a délku pobytu v téchto dnech v mikrojeslich.

7. Déti, které byly do mikrojesli pfijaty, by mély mikrojesle navstévovat pravidelné.

2. Provoz mikrojesli

1. Provoz mikrojesli je celodenni od 7:30 hodin do 15:30 hodin (mikrojesle se v 7:30 hodin odemykaji
a v 15:30 hodin zaviraiji)



e Evropska unie

* * Evropsky socialni fond

Py Operacni program Zaméstnanost
2. Rodice pfi prichodu predaji osobné dité chivé nejdfive v 7:30 hodin. Déti je dobré pfrivést
nejpozdéji do 8:30 hodin, aby se pfili§ nenarusoval rezim dne. Odpoledni pfichod bude stanoven
dohodou.

3. Odchod déti z mikrojesli v doprovodu jinych osob, neZ zakonnych zdstupct musi byt vyslovné
uveden na Pfihlasce pro dité v mikrojeslich (jméno a prijmeni konkrétni osoby, respektive vztah
k ditéti — teta, babicka, apod.) Pficemz nezletilym a jinym osobam (napf. sourozenclim, zndmym...)
bude dité predano pouze na zakladé pisemného souhlasu rodict.

4. Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorech
mikrojesli.

5. Provoz mikrojesli je celorocni (provoz o letnich prazdninach je upraven). Rozsah provozu stanovi
zastupitelstvo obce, odpovédna osoba mikrojesli informaci predd rodicim a to nejméné 1 mésic
predem.

6. Provoz muzZe byt neocekavané omezen - napi. v obdobi vanocnich svatkil, z ddvodu vypnuti
elektrického proudu v dobé topné sezdny... Informaci o omezeni, preruseni provozu v tomto pfipadé
zvetejni obec neprodlené.

7. Nepfitomnost ditéte musi rodi¢, pokud je zndma — pfedem — pokud neni zndma — neprodlené,
v€as nahlasit a omluvit pouze chtlivé v mikrojeslich. Rodi¢ nahlasi predem chivé pfichod ¢i odchod
ditéte z mikrojesli v jinou nez obvyklou dobu.

3. Zdravotni péce a bezpecnost v mikrojeslich

1.Za bezpeénost déti v mikrojeslich odpovidaji v plné mife zaméstnanci mikrojesli, a to od doby prevzeti
od jejich zakonného zastupce az do doby preddani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

2. Pti prvnim vstupu do mikrojesli ma dité pravo na individudlné pfizpisobeny adaptacni rezim tzn.,
Ze se rodi¢e mohou s pecujici osobou dohodnout na nejvhodnéjsim postupu.

3. Do mikrojesli mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji Zzadné priznaky nemoci Ci
infekce. Trvaly kasel, prGjem, zvraceni, vSi — to jsou priznaky nemoci, i kdyZ dité nema teplotu. Déti
samotné se samy neciti dobre, béZny rezim je pro né zatézi a zaroven prenaseji infekci na dalsi zdravé
déti v kolektivu a i na chlivy. V pripadé akutnich infekénich stavi nepodavame détem zadné léky,
jako jsou kapky proti kasli, ddvkovaci sprej do nosu proti rymé apod. Pfi predani ditéte chivé sdéli
rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. O problémech, které dité mélo predesly den
& noc. Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu mikrojesli. Vyskyt
kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned pecujici osobé (nestovice, Zloutenka,
mononukledza aj.) Po vyléceni infekéniho onemocnéni prijimame dité s potvrzenim od lékare, které
nam zarudi jeho plné zdravi.

4. Pfi nahlém onemocnéni ditéte nebo zjisténi vyskytu vsi u ditéte v mikrojeslich jsou rodice
telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdfive z mikrojesli vyzvednout.

5.V pfipadé urazu v mikrojeslich je chtiva/pecujici osoba sama povinna zajistit prvotni oSetreni ditéte,
v pfipadé nutnostii nasledného lékarského vySetfeniioSetfeni. Rodi¢e jsou vyrozuméni bezodkladné.
Uraz v mikrojeslich, je ten Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pFi &Ginnostech které
s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci praci
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mikrojeslich, v prostorech mikrojesli od vstupu déti do prostor mikrojesli az do odchodu z nich a
kazda &innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni. Uraz v mikrojeslich je rovnéi Uraz, ktery se stal
détem pfi akcich konanych mimo mikrojesle, organizovanych mikrojeslemi a uskutec¢novanych za
dozoru povérené odpovédné osoby. Jednd se zejména o Urazy déti na vychdzkach, vyletech,
zajezdech, exkurzich. Urazem v mikrojeslich nenf Uraz, ktery se stane détem na cesté do mikrojesli
a zpét nebo na cesté na misto nebo cestou zpét, jeZz bylo uréeno jako shromazdisté mimo aredl
mikrojesli pfi akcich konanych mimo mikrojesle.

6. Ochrana pred patologickymi jevy, Sikanou a nasilim Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni
vychova, vychova ke zdravému zZivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyuéovana v souladu se
vzdélavacim programem mikrojesli. Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim radem
vykonavat kvalitni dohled nad déti po celou dobu provozu.

7. Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné obleceni déti
ve tfidé i venku. Dbaji na dodrZovani pitného rezimu déti, pfizpisobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (slunecni zafeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze) ven
s détmi nevychazi.

8.V celém objektu mikrojesli je zakaz koureni (budova a pfilehla zahrada).

9.0sobni véci déti — rodice pfinesou véci oznacené (pyzamo, backory, soupravu pro pobyt venku,
teplaky, tricka, nahradni komplet obleceni apod.). Hygienické potfeby dle poZzadavku mikrojesli.
Kazdé dité musi mit jiné obleéeni do tfidy a jiné pro pobyt venku. Obleceni je uloZeno v pfihradkach
v $atné a ve skfini s oznacenim jednotlivce. Doporucujeme dat détem do prihradky i nahradni spodni
pradlo. Po obédé si déti (zejména ty starsi) Cisti zuby, proto by mély mit sv(ij kelimek na ¢isténi zub(,
pastu na zuby, kartacek na zuby, ktery je tfeba po pul roce vyménit za novy. Kazdy patek si rodice
odnesou obleceni ze Satny, které dité pouzivalo na pobyt venku. Pfi vétSim znecisténi i v pribéhu
tydne. Mikrojesle nezajistuji vyménu lGZzkovin. Rodice jsou povinni lGzkoviny dodat a 1x za 3 tydny si
lGZkoviny odnést k vyprani. Déti pouZivaji jednorazové papirové rucniky.

4. Uplata za pobyt v mikrojeslich

1. Za pobyt v mikrojeslich plati zakonni zastupci Uplatu.

2. Uplata je splatna nejpozdéji k 5. dni placeného mésice. Platbu Ize uskuteénit bankovnim prevodem
s pfipsanim na Ucet nejpozdéji do 5. dne placeného mésice na ¢islo Gétu 2901297170/2010
variabilnim symbolem je rodné Cislo ditéti, nebo v hotovosti na obecnim uradé ve Karaném.

3. Rodice musi dodrzovat termin placeni Uplaty i v pfipadé neomluvené nepritomnosti svého ditéte
v mikrojeslich. Opakované neplaceni uUplaty vterminu ¢i nedodrZeni terminu uUplaty muizZe byt
dlvodem k ukoncéeni dochazky ditéte do mikrojesli.
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5. Stravovani

Stravu pro dité zajistuji rodi¢e. Vzhledem k rozdilnému véku déti neni mozné stravu hromadné
zajistit. Strava bude ohfivana pomoci ohfivaCe détské stravy nebo v mikrovinné troubé podle véku
ditéte. Strava musi byt pfinesena v uzaviratelnych obalech v rozsahu svacinka, obéd, svacinka.
Nadoby budou rodi¢iim kazdy den vraceny i se zbytky nesnédené stravy. Mikrojesle zajistuji pitny
rezim prostiednictvim ¢ajl teplych a chlazenych podle ro¢niho obdobi a momentalniho pocasi.

6. Dalsi prava a povinnosti rodic

1. Rodi¢e maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti. Rodice jsou pribéiné a
podle potfeby informovani na schizkach pro rodi¢e nebo na informacni nasténce mikrojeslich.
Kontakt rodic¢d s chivami je umoznén denné pfi predavani déti.

2. Rodi¢e maiji pravo na informace a poradenskou pomoc mikrojesli v zalezitostech, které se tykaji
vzdélavani déti a péce o dité.

3.Rodi¢e maji pravo vyjadiovat se k podstatnym zalezZitostem tykajicich se vzdélavani svych déti.
4. Rodice jsou povinni oznamovat do mikrojesli Udaje do Skolni matriky (evidence déti).

5. Rodice jsou povinni informovat mikrojesle o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

6. Rodice jsou povinni na vyzvani pecujici osoby v mikrojeslich osobné se ztuc€astnit pfi projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte.

7. Privitame jakykoliv zplisob spoluprace.

8. Pokud bude rodic¢ porusovat Provozni fad zavaznym zpUsobem napf. opakované narusovat provoz
mikrojesli (pozdé vyzvedavat dité z mikrojesli po ukonceni provozu, prodleni plateb), mizZe obec
Karany ukoncit dochazku ditéte do mikrojesli.

9. Jsou-li rodice s ¢imkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v mikrojeslich nespokojeni, oznami to na
uradé obce Karany (resp. starostce obce Karany) povérené vedenim mikrojesli, ktera zaleZitost
projedna.

10. Rodi¢e sami vyzvedavaji dité z mikrojesli. Pokud tak nemohou ucinit, pfeda pecujici osoba dité
osobé, ktera je napsand na formulari- prihlasce. Popfipadé napisi listek se jménem osoby, na které je
napsano jméno povérené osoby, datum narozeni povérené osoby, vztah k ditéti, datum ke dni
prevzeti ditéte z mikrojesli a podpis zakonného zastupce.

11. Pokud dité nebude vyzvednuto z mikrojesli po ukonceni provozni doby tj. do 15:30 hod., pecujici
osoba, kterda ma v té dobé dité v péci telefonicky zkontaktuje rodice. V pfipadé, Ze neni mozno se
dovolat, musi postupovat podle zakona. Tj. dité nesmi byt pedagogickym dozorem, ani nikym jinym
odvedeno mimo budovu mikrojesli. V takovém pripadé je pecujici osoba povinna uvédomit socialni
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odbor a nasledné policii a za jejich asistence se dité dopravi do nejblizSiho détského zafizeni
s celodenni péci. Pokud bude ucinéno jinak, prebira ten, kdo dité odvede z mikrojesli bez pisemného
souhlasu rodicd, pravni odpovédnost za dité se vSiemi dUsledky (uraz, nakazliva nemoc, apod.)

Orientacni napln déti v mikrojeslich

7:30hod. otevirani mikrojesli, pfichod déti

hry podle zdjmu déti, individudIni prace s détmi

9:00 hod. komunitni kruh, pohybova chvilka
9:15hod. 9:45 hod. hygiena, svacina
9:45 hod. 10:30hod. individudlni a skupinové Cinnosti

rozvijeni rozumovych, socidlnich a fyzickych znalosti a dovednosti
vytvarné, pracovni, hudebni a dramatizujici ¢innosti
jazykové chvilky
zajmové hry
télovychovné chvilky
pohybové, psychomotorické a kontaktni hry
skupinova prdce s predskolnimi détmi
uvolnovaci cviky pro spravné drzeni tuzky
celkovy rozvoj prostorové orientace, paméti a logického mysleni
celkovy rozvoj tvofivosti, feci, matematickych predstav
10:30 hod. 11:30 hod. pfiprava na pobyt venku, pobyt venku, svlékani a priprava na obéd
11:30 hod. 12:00 hod. obéd

12:00hod.12:15 hod. hygiena, pfiprava na odpoledni odpocinek
12:15hod. 14:15 hod. odpoledni odpocinek

14:15hod. 14:30 hod. hygiena, vstavani

14:30 hod. 14.45 hod. svacina,

14.45 hod. 15.30 hod. individualni a skupinové Cinnosti

15:30 hod. uzavirani budovy DS
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Vékové sloZeni déti v mikrojeslich

V mikrojeslich jsou v jednom okamziku maximalné 4 déti ve véku od 6 mésicli do 4 let.

7. Provozni rad zahrady mikrojesli

1. Charakteristika zahrady mikrojesli:

Zahrada pfiléha k budové mikrojesli

Na zahradu dopada slunce, v odpolednich hodindch je chranéno z ¢asti stinem strom( a
budovy mikrojesli

Rozloha zahrady: 200 m2

Rozloha piskovisté: 2x 2m

2.Délka pobytu déti v zahradé:

Déti z mikrojesli pobyvaji na $kolni zahradé v dopolednich hodinach 10:30-11:30 hod. a
v odpolednich hodinach po svaciné

Zahrada mikrojesli je vyuZivana nejvice na jare a v |été, na podzim (pfi pfiznivém pocasi),
v zimé (na hry se snéhem)

Na Skolni zahradé zajistuji pecujici osoby sportovni ¢innost, kontroluji spontanni ¢innost déti
(mi¢ové hry, pohybové hry, ndmétové hry...)

Déti maji k dispozici piskovisté, hracky na pisek (rozbité hracky jsou vyfazovany a jsou
dokoupeny hracky nové), houpacky, apod.

Pfi pobytu na Skolni zahradé je pro déti zajistén pitny rezim.

Péce o plochu zahrady: zajistuje obec

Natér zafizeni: zajistuje obec

Odklizeni snéhu v provozni ¢asti: zajistuje obec

Péce o piskovisté:

1xrocné je zajistovana vyména pisku v piskovisti za hygienicky nezavadny pisek — zajistuje na
pozadani pecujicich osob obec Karany

Zakryti piskovisté: piskovisté je zakryto plachtou

Cisténi piskovidté: 2x tydné probiha mechanické ¢&isténi piskovisté, dle potreby Eastéji

V obdobi sucha: pisek je prlibézné smacen vodou, proti prasnosti

8. Rdd vydejny mikrojesli

Provoznidoba:  9:15 hod. —9:45 hod. — vydej prfesnidavky

Provozni doba: 11:30 hod. — 12:00 hod. — vydej obéda

Provozni doba: 14:30 hod. — 14: 45 hod. — vydej svaciny
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Jidlo je dodavano rodici.
Pitny reZim a vydej stravy pro déti zajistuji pecujici osoby

1. Zaméstnanec pouziva predepsané ochranné pracovni pomucky.

2. Pracovnik je sezndmen s bezpecnosti prace pfi skoleni BOZP, které je pravidelné zajistovano
pravnim subjektem.

3. Je seznamen se zdsadami pfi obsluze elektrickych spotfebic¢t v mikrojeslich. Elektrické
spotfebice maji odpovidajici elektro revizi.

4. Pracovnik bezpecné zachdzi s nozi a jinymi ostrymi pfedméty.

5. Pracovnik dba na Cistotu a poradek.

6. Zavady na zafizeni, ¢i poranéni neprodlené hldsi na obecni Ufad Karany, zapisuje do knihy
zavad a urazd.

7. Pftivzniklém poZaru se pracovnik fidi pozarni poplachovou smérnici.

8. Odpovédnost pracovnika:
e Vydavat jidlo
e UdrZovat Cistotu a porfadek na pracovisti
e Provadét ndpravna opatieni
e Dbat na Cistotu nadobi ve vydejné
e Dodrzovat provozni rad vydejny jidla

Soucasti je pitny reZzim (¢aj, voda).

Uklid ve vydejné je zajistovan mikrojeslemi, (pfed otevienim mikrojesli, déle i priibézné b&hem dne).

9. Sanitacni rad mikrojesli

Uklid ve vydejné mikrojesli je zajistovan od 12:30 - 15:30 hod. Ve vydejné a pfilehlych prostorach je
provadén bézny denni uklid, velky uklid jedenkrat mésiéné a generalni uklid nejméné dvakrat rocné.
O hygienickém stavu zafizeni, provadéné sanitaci, ochranné dezinfekci a deratizaci vede evidenci
pracovnik ve vydejné jidla.

Popis uklidovych praci v jednotlivych terminech:
Denné:

e Na vlhko uklid podlahy v mistnostech pravidelné pouzivanych
e BéZny uklid pracovnich ploch a naradi
e Stoly vjidelné, umyvadla

Jedenkrat tydné:

e Vnitfni stény chladicich zafizeni s naslednou dezinfekci
e skfiné na potraviny
e Dezinfekce pomucek na cisténi ponorenim po dobu 1 hodiny do 5 % roztoku chloraminu

Dvakrat tydné:

7



Bt S Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * v s v
* Operacni program Zaméstnanost

e Vyména ochrannych odévi (dle potieby ¢astéji)
Jedenkrat za mésic:

e Dvere, topna télesa, svitidla
Jedenkrat za dva roky:

e Malovani prostor vydejny

Harmonogram uklidu hygienickych zafizeni jidelny a ptilehlych prostor:
Denné:

e Podlahy, umyvadla. Seddtka na zachodové mise

e Mechanickd odista a nasledujici dezinfekce podlah, podlahovych rostli, obloZeni stén,
vnitfniho vybaveni sprch a zachodovych mis

e Kontrola zasob papiru, tekutého mydla a papirovych rucnik(

Dvakrat mési¢né:

e nabytek, skfinky v Satndch
Jedenkrat mésicné

e dvefe a umyvatelné ¢asti stén

K ¢isténi je pouzivan dezinfekcni prostfedek uréeny pro Cisténi v potravinarském zafizeni, ktery se po tfech
mésicich méni, aby nedochézelo k jeho rezistenci. Uklid provadi personal mikrojesli.

ZpUsob nakladani s pradlem
Vyhlaska ¢. 108/ 2001

Vymeéna pradla — lozni pradlo se vyménuje 1x za 21 dnQ, ruéniky 1x tydné.

Platnost od 1. 1. 2020
Starostka:

Ing. Barbora Krejci Ph.D. v.p.



